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SAKARYA UNIVERSITESI
........................ isimli igyeri
ACiL DURUM EYLEM PLANI

BIiRINCi BOLUM
Amacg Kapsam ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- Bu plan;

Sakarya Universitesine bagli Sakarya Universitesine bagll ........................
Enstiti / Fakulte / YUksekokul / MYO isyerinde yangin, dogal afetler, sabotaj vb.
benzeri acil durumlarda dncesi ve sonrasinda, hareket tarzinin belirlenmesi, gerekli
tedbirlerin alinmasi amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam:
MADDE 2- Bu plan;

Sakarya Universitesine bagll ........................ Enstitt / Fakulte / Yuksekokul /
MYO isyerini kapsamaktadir.

Dayanak
MADDE 3- Bu plan;

Is Saghgi ve Guvenligi Kanununun 11 ve 12nci maddelerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- Bu planda;

Acil durum: Afet olarak degerlendirilen olaylar ile dikkatsizlik, tedbirsizlik, ihmal,
kasit ve cgesitli sebeplerle meydana getirilen olaylarin yol agtigi halleri,

Acil durum ekibi: Yangin, deprem ve benzeri afetlerde binada bulunanlarin
tahliyesini saglayan, olaya ilk midahaleyi yapan, arama-kurtarma ve sondurme islerine
katilan ve gerektiginde ilk yardim uygulayan ekibi,

Acil durum planlan: Acil durumlarda yapilacak mudahale, koruma, arama-
kurtarma ve ilk yardim is ve iglemlerinin nasil ve kimler tarafindan yapilacagini
gosteren ve acil durum 6ncesinde hazirlanmasi gereken planlari
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Calisan: Kendi 6zel kanunlarindaki statllerine bakilmaksizin kamu veya o6zel
igsyerlerinde istihdam edilen gergek kigiyi,

Destek elemani: Asli gorevinin yaninda is saglhgi ve guvenligi ile ilgili dnleme,
koruma, tahliye, yanginla mucadele, ilk yardim ve benzeri konularda Ozel olarak
gorevlendirilmis uygun donanim ve yeterli egitime sahip Kigiyi,

isveren: Sakarya Universitesi Rektérligund,

isveren Vekili: Rektorlilk Birimlerinde Rektér, Rektér Yardimcilar, ilgili Bolim
Bagkanlari, Koordinatorler; Genel Sekreterlik Birimlerinde  Genel Sekreter, Genel
sekreter Yardimcisi, Daire Baskani, SAUSEM Muduri; Fakultelerde Dekan, Fakilte
Sekreteri; MYO’larda MYO Mduadura, MYO Sekreteri; Yuksekokullarda Yuksekokul
Mudart, Yuksekokul Sekreteri

isyeri: Sakarya Universitesi biinyesinde mal veya hizmet tiretmek amaciyla maddi
olan ve olmayan unsurlar ile galisanin birlikte 6rgutlendigi, isverenin igyerinde urettigi
mal veya hizmet ile nitelik yoninden baglihgi bulunan ve ayni yonetim altinda
orgutlenen igyerine bagl yerler ile dinlenme, ¢ocuk emzirme, yemek, uyku, yikanma,
muayene ve bakim, beden ve mesleki editim yerleri ve avlu gibi diger eklentiler ve
araclari da iceren organizasyonu ifade eder.

a) Acil duruma yol agabilecek olaylar

MADDE 5- Acil duruma yol acabilecek olaylar sunlardir;
a) Yangin,
b) Bombalama, sabotaj, terorist saldiri,
c) Savas,
d) Deprem,
e) Sel veya su baskini,
f) Firtina,
g) Patlama,
h) Korozif ya da zehirli gaz ve sivilarin dagilmasi,
i) Ekipmanlarin bozulmasi veya kullanilamaz hale gelmesi,
i) s kazalari,
k) Zehirli yemekler,
[) Telekomulnikasyon hatalari.

b) Acil durumlarda yapilacak faaliyetler

MADDE 6- Acil durumlarda yapilacak faaliyetler asagida siralanmistir;

a) Kaza gegirenlerin kurtariimasi ve tedavisi,
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g)

h)

Calisanlarin, misafirlerin ve ihtiyag duyulmasi halinde vyerel halkin
kurtariimasi,

Bina, ekipman ve malzemelere gelecek zararin oOnlenmesi, hasarin
azaltiimasi,

Yayilmanin 6nlenmesi ve olayin kontrol altina alinmasi,
Olaydan etkilenmis alanlarin glivenli hale getirilmesi,

Acil durum sartlarina ve olaya neden olabilecek benzer prosesler igin
ekipman ve kayitlarin korunup saklanmasi,

Yonetimde ve kurumda ¢alisan uzmanlara gerekli bilgilerin (saglik, emniyet,
yangin, guvenlik, risk yonetimi) aktarilmasi,

Gerektiginde basin ve yayin organlarinin bilgilendiriimesi ile yetkili mercilerin
yonlendiriimesidir.

c) Yonetimin acil miudahalesini ve olayi kontrol altina alip sonlandirmak i¢in
gerekli kaynaklarin olaya dahil edilmesini gerektiren durumlar

MADDE 7- Yonetimin acil mudahalesini ve olayi kontrol altina alip sonlandirmak
icin gerekli kaynaklarin olaya dahil edilmesini gerektiren durumlar sunlardir;

a)

b)
c)
d)
e)

f)

Ciddi yaralanmalar ve olumler ( is kazasi, blyuk salginlar, kitlesel yemek
zehirlenmeleri)

Malin/malzemenin ugradigi buyuk hasarlar ( deprem vb.) ,

Saha digindaki ciddi hasarlar ( trafik kazasi vb.) ,

isin devamliligina tehdit olusturan unsurlar ( firtina, iletisim kopuklugu vb.),
Firma guvenligine yonelik tehditler (Terorist saldiri, sabotaj)

Ciddi cevresel hasarlar ( patlama, kimyasal sizinti, yangin, sel vb.)

d) Acil Durum Ekipleri Gorev Tanimlari

MADDE 8- Acil Durum ekipleri tanimlari asagida verilmigtir;

Yangin Sondurme Ekipleri: Yangin yerinin alt, Ust ve yanlarindaki odalarda
gereken tertibati alir. Sondirmeye veya genislemesini dnlemeye c¢aligirlar.

Kurtarma Ekipleri: Kurtarma igine once canlilardan baglanir. Daha sonra
“YANGINDAN LK ONCE KURTARILACAK” etiketleri bulunan dolaplar, masalar,
dosyalar, vs. yetkililerin nezareti altinda guvallara, torbalara koyarak bosaltilmaya hazir
hale getirilerek, lUzum gormesi halinde tehlikesi olmayan kisimlara tasinir. Motorlu
araclarin tahliyesi sofér ve garaj personeli tarafindan yapilir. Yanan binanin genel
bosaltiimasina olay yerine gelen itfaiye amirinin veya en buylk amirin emriyle baglanir.
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Koruma Ekipleri: Kurtarilan esya ve evrak daire Amirinin gOsterecegi yerde
muhafaza altina alinir veya yangin sonduruldikten sonra o dairenin ilgililerine teslim
edilir.

ilk Yardim Ekipleri: Acil durumlarda yaralanan veya hastalananlar igin ilk yardim
hizmeti verilir. Gerekli olanlar hastaneye sevk edilir.

Bina Sorumlusu: Bina sorumlusu, calisma saatinin baslangicindan bitimine
kadar sorumlu oldugu boélimde, acil durumlar karsisinda dnlemlerini kontrol etmek ve
aldirmakla yukumliduar. Ayrica, acil hallerde ilgili kurumlar ile haberlesmeyi ve elektrik
salter ve sigortalari ile dogalgaz ve su vanalarinin kapatilmasini saglamaktan sorumlu
olan kisidir.

Bina Sorumlusu Yardimcisi: Acil hallerde ve acil durum egitim, tahliye ve
tatbikatlarinda Bina Sorumlusuna yardim eder ve destekleyen kigidir.

Sivil Savunma Uzmani: Sivil Savunma gorev ve hizmetlerinin hazirlanmasindan,
planlanmasindan ve yurutulmesinden esas sorumlu koordinatoru ve duzenleyicidir.

isyeri Kriz Masasi: Acil durum olusan isyerleri tek bir kampis iginde ise sadece
tek bir acil durum kriz masasi kurulur. Yangin, dogal afetler, sabotaj ve benzeri kriz
durumlarinda tim ekip ve personeli yonetir, olaylari ¢6zimlemek ve krizi sona
erdirmek Uzere; isveren Vekillerinin Baskanhginda, isyerlerinin diger ydneticilerinden
olusur.

SAU Kriz Masasi: SAU isyerlerinin timiini etkileyen Yangin, dogal afetler, sabotaj
ve benzeri kriz durumlarinda tim isyerlerini yonetir, olaylari ¢dzimlemek ve krizi sona
erdirmek Uzere; Rektor, rektor yardimcilari, genel sekreter, genel sekreter yardimcisi,
sivil savunma uzmani ve diger yoneticilerinden olusur.
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IKINCi BOLUM
ACiL DURUMLARDA iSVERENIN SORUMLULUKLARI

a) Acil durum planlari, yanginla micadele ve ilk yardim

~ MADDE 9- Acil durum planlari, yanginla mucadele ve ilk yardim konularinda
Isveren asagidaki sorumluluklara sahiptir.

a) Calisma ortami, kullanilan maddeler, is ekipmani ile ¢evre sartlarini dikkate
alarak meydana gelebilecek acil durumlari 6nceden degerlendirerek, ¢alisanlari ve
calisma cevresini etkilemesi mumkian ve muhtemel acil durumlari belirler ve bunlarin
olumsuz etkilerini dnleyici ve sinirlandirici tedbirleri alir.

b) Acil durumlarin olumsuz etkilerinden korunmak Uzere gerekli olgim ve
degerlendirmeleri yapar, acil durum planlarini hazirlar.

c) Acil durumlarla mucadele icin igyerinin buyukligu ve tasidigi 6zel tehlikeler,
yapilan igin niteligi, calisan sayisi ile igyerinde bulunan diger kigileri dikkate alarak;
onleme, koruma, tahliye, yanginla mucadele, ilk yardim ve benzeri konularda uygun
donanima sahip ve bu konularda egitimli yeterli sayida kisiyi gorevlendirir, ara¢ ve
gerecleri saglayarak egitim ve tatbikatlari yaptirir ve ekiplerin her zaman hazir

bulunmalarini saglar. (Bakiniz Ek-1 )

¢) Ozellikle ilk yardim, acil tibbi midahale, kurtarma ve yanginla micadele
konularinda, igyeri disindaki kuruluglarla irtibati saglayacak gerekli dizenlemeleri

yapar. ( Bakiniz Ek-2)

b) Tahliye
MADDE 10- (1) Ciddi, yakin ve 6nlenemeyen tehlikenin meydana gelmesi
durumunda igveren;

a) Calisanlarin isi birakarak derhal calisma yerlerinden ayrilip glvenli bir yere
gidebilmeleri i¢cin, onceden gerekli duzenlemeleri yapar ve c¢aliganlara gerekli
talimatlari verir.

b) Durumun devam etmesi halinde, zorunluluk olmadikga, gerekli donanima sahip
ve Ozel olarak gorevilendirilenler digindaki ¢alisanlardan iglerine devam etmelerini
isteyemez.

(2) isveren, calisanlarin kendileri veya diger kisilerin glivenligi icin ciddi ve yakin
bir tehlike ile karsilastiklari ve amirine hemen haber veremedikleri durumlarda;
istenmeyen sonuglarin 6nlenmesi igin, bilgileri ve mevcut teknik donanimlari
cercevesinde mudahale edebilmelerine imkéan saglar. Boyle bir durumda galisanlar,
ihmal veya dikkatsiz davranislari olmadikga yaptiklari midahaleden dolayi sorumlu
tutulamaz.
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UGUNCU BOLUM
ACiL DURUMLARDA CALISANLAR TARAFINDAN YAPILMASI GEREKENLER

Acil Durum Karsisinda Yapilmasi Calisanlar Tarafindan Yapiimasi
Gerekenler

MADDE 11- Yangin olmasi durumunda, ilk yardim ihtiyaci olustugunda, dogalgaz
sizintisi durumunda, patlama halinde, deprem durumunda, sel/su baskini halinde,
sabotaj ve savas halinde Calisanlar Tarafindan Yapilmasi Gerekenler asagida liste
halinde verilmistir;

a) Genel Olarak Yapilmasi gerekenler
(1) Sakin olun ne oldugunu anlamaya ¢aligin,

(2) Acil durumun tipini anladiktan sonra bulundugunuz ortamda size zarar
vermesi muhtemel materyalden uzak durmaya caligin,

(3) Planh ya da sizce en emniyetli kagis yonunu segmeye calisin,
(4) Sectiginiz yonun en emniyetlisi oldugunu tekrar irdeleyin,
(5) Unutmayin kagmak her zaman en iyi ¢ézim degildir,

(6) Kalmaya ya da kagmaya hangisine karar verdiyseniz kafanizi ve ylzinizu
mutlaka emniyete alin,

(7) Ortamda duman veya gaz varsa solumamaya ¢aligin, ortami terk edin
(dumanli ortami surtinerek),

(8) Bulundugunuz mahalli terk ederken acil durum planinda belirtilen dnlemleri
alip o mahallin emniyetini saglayarak terk edin.

b) Yangin Durumunda Yapilmasi Gerekenler

9 Yangini 7000 nolu telefondan Koruma Giivenlik Birimine haber verin,
(Bakiniz EK-3)

(10) Yangin kigluk capl ise, kendi can guvenliginizi tehlikeye atmadan, en
yakin yangin sénduricilerle ilk miidahaleyi yapin, (Bakiniz EK-4)

(11) Yangin buyukse ve geneli tehdit ediyorsa acil durum ikaz sistemine basin
veya basilmasini saglayin ve 110 nolu telefondan itfaiye 'ye haber verin,

(12) Cevrenizde calisanlari ziyaret¢i ve misafirleri derhal uyarin ve olay
yerinden guvenli bir bolgeye uzaklastirilmasini saglayin,

(13) Duvar dibinden ilerleyin, bir elinizle duvari takip edin.

(14) Yere ¢comelerek gidin, duman solumamaya caligin.
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(15)
(16)
(7
(18)
(19)
(20)

(21)

(22)

Gozlerinizi kirpin, duman girmesini engelleyin.
Hizli olmaya calisin fakat higbir zaman kogmayin.
Elektrik yanginlarinda kesinlikle su kullanmayin,

Yangin noktasina gelen yangin sondurme ekibine olay ile ilgili (yanginin
nedeni, turd, ilerleme hizi vb. konularda) bilgi verin ve ekip Uyesi
degilseniz olay yerinden uzaklagin,

Tahliye emri verilmesi durumunda, yangin sondurme ekibinde gorevli
degilseniz derhal “ACiL TOPLANMA BOLGESINE” gidin,

Kendi can guvenliginizi tehlikeye atmadan kiymetli dosya, evrak ile
parlayici, patlayici maddeleri uzaklastirin,

“Acil toplanma bodlgesi'ne giderken panik yapmayin, telasa kapiimayin,
tahliye icin ayriimig yollari kullanin,

Acil durum yonetimince verilecek ise donun emrine kadar isyerine
girmeyin, ¢alismayin.

c) ilkyardim ihtiyaci olustugunda yapiimasi gerekenler

(23)

(24)

(25)

(26)

(27)

ilk yardim ihtiyaci olustugunda dnce kendi can giivenliginizi garantiye alin,
tehlike henlz gegmemigse guvenli bir yere siginarak tehlikenin gegmesini
bekleyin,

Tehlike gectikten sonra kazanin buyuklagune bakin:

>  Kuglk siyrik vb. kolay tedavi edilebilir yaralanmalarda ISYERI ilk
yardim ekibine durumu bildirin, ayni zamanda ilk yardim egitimi
almis personelden yardim isteyin ve olay yerine gelen ISYERI ilk
yardim ekibine yardimci olun, ilkyardim egitimi almis kisiler
ilkyardim ekibi gelinceye kadar ilk yardimi yapar.

Blyuk ve 6nemli kazalarda énce 112 nolu telefondan hizir acil servise
ardindan telefondan Merkez kampUs sahasi igindeki birimler
MEDIKOSOSYAL’e haber verin. Bu tir kazalarda oncelik DEVLET
HASTANELERI’ dir. Hastaneye gitmeden 6nce hastane aranarak kaza
hakkinda bilgi verilerek midahale edip edemeyecekleri 6grenilerek hasta
sevk edilir. ilkyardim egitimi almis kisiler ilkyardim ekibi gelinceye kadar ilk
yardimi yapar, ilkyardim egitimi almamissaniz 8lim acil durumu haric
kesinlikle yarallya mudahale etmeyin. Sertifikasiz ¢alisanlarin ilkyardim
mudahalesi kanuni sug tegkil etmektedir.

ilkyardim ekibine ulagilamayan hallerde derhal 112 Hizir Acil Servisine
haber verilir,

ik yardimcilara;
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(28)

10

» Olay yerinin acik adresi,

» Yaralinin veya hastanin durumu,

» Yarall veya hasta sayisi,

» Olayin gelisimi,

» Kisa ve duzgun ifadelerle net bir sekilde bildirilir,

Gerekli ise ilkyardim ekibi veya saglik gorevlilerine yardimci olunur.

d) Dogalgaz sizintisi durumunda yapilmasi gerekenler

(29) Ortamda gaz kokusu hissederseniz 6nce kendi can guvenliginizi garantiye
alin,

(30) Gulvenle erigebilecek durumda iseniz mutfak giris rampasinin solundaki
gaz vanalarini kapatarak gaz akisini kesin,

(31) Bu sirada elektrikle galisan cihazlara kesinlikle mudahale etmeyin, isiklari
agmayin ve kapatmayin, c¢akmak, Kibrit gibi acgik alev kaynaklari
kullanmayin, ciplak elle metal aksamlara dokunmayin (statik elektrik
sebebiyle hasil olan kivilcim patlamaya yol acabilir) etraftaki kisileri de bu
konuda uyarin,

(32) Derhal 7000 nolu telefondan Koruma Giivenlik Sube MuidurlGgine
haber verin,

(33) Koruma Guvenlik Sube Mudurligu ¢alisanlarina;

> Sayet tespit edebildiyseniz gaz sizintisinin oldugu yerin agik adresi,
» Gaz sizintisinin kaynagi,

» Olayin sebebi ve gelisimi,

» Hakkinda kisa ve dizgun ifadelerle net bir sekilde bilgi verin,

(34) Ortamda dogal sirkllasyonla havalandirmanin saglanmasi igin butin
kapilari agin,

(35) Tehlike cevrenizdeki diger igyerlerini de kapsiyorsa acil durum ikaz
butonuna basin

(36) Acil durum ydnetimince tahliye emri veriimisse “ACIL TOPLANMA
BOLGESi"ne gidin,

(37) Kendi can guvenliginizi tehlikeye atmadan kiymetli dosya ve evraklari
uzaklastirin,

(38) “Acil Toplanma Bolgesi’ne giderken panik yapmayin, telasa kapiimayin,
tahliye igin ayrilmig yollari kullanin,
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Acil durum yonetimince verilecek ise donun emrine kadar igyerine girmeyin.

e) Patlama halinde yapilmasi gerekenler

(39)

(40)

(41)

(42)
(43)
(44)

(45)

(46)

(47)
(48)
(49)

(Kompresor, hava tanki veya kalorifer kazani gibi basingli kaplar personel
hatasi veya kullanim émriniun bitmesi vb. sebeplerle patlayabilir. Ayrica
dogalgaz kacagi veya sabotaj sebebiyle de patlama gergeklesebilir.)

Derhal 7000 nolu telefondan Koruma Guvenlik Sube Miidiirligiine
haber verin,

Koruma Guvenlik Sube Muduarligine galisanlarina;

Sayet tespit edebildiyseniz patlamanin oldugu yerin agik adresi,

Patlamanin kaynagu,

YV V V

Olayin sebebi ve gelisimi, yaralanan olup olmadigi,

»  Hakkinda kisa ve duzgun ifadelerle net bir sekilde bilgi verin,
Tehlike geneli ilgilendiriyorsa acil durum ikaz butonuna basin,
Ofisi terk etmeyin yapilacak anonsu bekleyin.

Acil durum ydnetimince tahliye emri verilmisse “ACIiL TOPLANMA
BOLGESi"ne gidin,

Kendi can guvenliginizi tehlikeye atmadan kiymetli dosya ve evraklari
uzaklastirin,

“‘Acil Toplanma Bolgesi’ne giderken panik yapmayin, telaga kapiimayin,
tahliye icin ayriimig yollari kullanin,

Cam parcalarindan uzak durmaya c¢aligin.
Otoparka inmeyin, giris — ¢ikislar kapatilacaktir.

Acil durum yonetimince verilecek ise donin emrine kadar ofisinize
girmeyin.

f) Deprem durumunda yapilmasi gerekenler

(42)

(43)

Deprem oldugunu anladiginizda bina igerisinde bulunuyorsaniz ve ¢ikisa
cok yakin bir noktada iseniz disari gikarak ACIL TOPLANMA BOLGES/’
ne gidin,

Disari ¢cikamiyorsaniz, sallanti tamamlanincaya kadar;

» Buroda galisiyorsaniz baginizi koruyarak gelik dolaplarin 6ntine veya
masanin yanina cenin pozisyonunda ¢omelin,

» Bina iginde iseniz kolon altina yaklasin,

» Yemekhanede bulunuyorsaniz yemek masalarinin yanina ¢gomelin.

Hazirlayan:

iISG Uzmani / Sivil Savunma Uzmani isveren Vekili

Onaylayan:
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» Comelme islemini kollarinizi baginizin tGzerine koyup, cenin vaziyeti
seklinde yapin,

» Bulundugunuz noktanin malzeme digme tehlikesi uzak yerlerden
olmasina dikkat edin,

(44) Bina diginda iseniz binalardan ve elektrik direklerinden uzak durun;

(45) Ust katlarin pencere veya balkonlardan atlamayin,

(46) Araba igerisindeyseniz arabayi aciklik bir alana surin ve orada kalin.
Kdprulerden, alt gecitlerden ve elektrik direklerinden uzak durun.

(47) Deprem sirasinda mimkunse,

» Tehlike yaratmayacak sekilde makineleri durdurun,
» Basingli gazlara ait tUplerin vanalarini kapatin,

» Ocak, soba vb. sondurun,

> Elektrikli el aletlerini kapatin, figini prizden ¢ikarin,
> Enerji sistemlerini kapatin,

(48) Depremin bitmesini beklemeden herhangi bir midahale yapmayin,

(49) Depremden Sonra Yapilmasi Gerekenler

(50) Sallanti bitiminde kagis yollarini kullanarak panik yapmadan ACIL
TOPLANMA BOLGESI’ ne gidin,

(51) Isyerinizde bulunanlardan mahsur kalanlar varsa bunlarin yerlerini
kurtarma ekibine bildirin,

(52) Durumu telefondan is saghgdi ve guvenligi koordinasyon birimine ve acil
durum ekiplerine bildirip yardim isteyin,(telefon numaralari panolarda
yazili olacaktir)

(53) Eger yarali varsa ilk yardim talimatina uygun sekilde hareket edin, tibbi
mudahale gerekiyorsa cevredeki hastaneleri arayip doluluk orani
hakkinda bilgi alin, yaraliyi musait olan ve hasar gormemis en yakin
hastaneye goturun,

(54) Eger yangin varsa yangin talimatina uygun sekilde hareket edin,

(55) Yanici-parlayici madde ve gaz kagagi olup olmadigini kontrol edin, (Eger
deprem gece olduysa bu tir kagaklar el feneri ile kontrol edilmeli, kibrit,
cakmak ve agik alev gibi maddeler kullanilmamalidir.)

(56) Herhangi bir hasar yoksa Acil Durum Koordinatorunum verecegi talimat
dogrultusunda ¢alisma alaniniza donun,

(57) Dokulmis ve etrafa sacgilmis maddelerin temizligini yapin, kirik cam
temizligi yaparken elinizi kestirmemek igin stpurge ve faras kullanin.

Hazirlayan: Onaylayan:

iISG Uzmani / Sivil Savunma Uzmani isveren Vekili
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g) Sel-Su baskini halinde yapilmasi gerekenler

(58)
(59)
(60)

(61)

(62)

(63)

(64)

Once kendi can givenliginizi garantiye alin,

Derhal telefondan Kruma Guvenlik Sube Mudurltgune haber verin

Su temasi sebebi ile elektrik garpma tehlikesine kargi elektrik panosundan
enerjiyi kesin,

Sayet su miktari tesislere blyuk zarar verebilecek miktarda ise dnce alarm
butonuna basip tum personel ve yetkilileri tehlikeden haberdar edin,

Merdivenleri kullanarak igyerinin Ust katlarina kacgin, sonra 110 nolu
telefondan Itfaiye’ye haber verin,

Acil durum yoneticisi tarafindan talep edilirse, sularin isyerine girmesini
onlemek icin acil durum ekiplerince yapilacak suya yol verici kanallar
acmak veya suyun onune kum torbasi, toprak vb. engeller yidarak set
cekmek seklindeki yardim galismalarina katilin,

Kendi guvenliginizi tehlikeye atmadan onemli evrak ve malzemeleri
kurtarin,

h) Sabotaj halinde yapilmasi gerekenler

(65)

(66)

(67)

(68)

(69)
(70)

(71)

(72)

Kot niyetli kigiler tarafindan tesislere ve galisanlara zarar vermek amaci
ile kritik noktalara bomba atarak veya baska bir sekilde patlamaya sebep
olarak yada yemeklere zehirleyici madde konularak sabotaj yapilabilir.

ic ve dis sabotaja karsi dikkatli olun, stipheli davranan kisileri panige yol
acmadan sogukkanli davranarak derhal telefondan Koruma Guvenlik
Birimine haber verin,

Saldiri halinde 6nce 7000 nolu telefon ile Koruma Guvenlik Birimine,
sonra 155 nolu telefondan polise haber verin,

Saldiridan sonra olusan tehlike buylkse ve igyerinin tamamini tehdit
ediyorsa alarm dugmesine basarak tum personel ve yetKkilileri tehlikeden
haberdar edin,

Once kendi can glvenliginizi diistinin ve glvenli bir yerde saklanin,

Eger saldirgan silahli ise veya Gizerinde bomba oldugunu sdyllyorsa ya da
bundan supheleniyorsaniz kesinlikle mudahale etmeyin, polisin gelmesini
bekleyin, bu sirada saldirganin nereye gittigini gizlice takip etmeye c¢alisin,
aracli ise aracin plakasi alin, bu bilgileri polise bildirin,

Eger saldirgan silahsiz ise nereye gittigini takip edip yerini guvenlik
gorevlilerine bildirin,

Saldir bittikten sonra;

Hazirlayan:

iISG Uzmani / Sivil Savunma Uzmani isveren Vekili

Onaylayan:
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» Yaral varsa ilk yardim talimatina uygun gekilde hareket edin, tibbi
mudahale gerekiyorsa cevredeki hastaneleri arayip doluluk orani
hakkinda bilgi alin, yaraliyi musait olan en yakin hastaneye goturun,

» Yangin varsa yangin talimatina uygun sekilde hareket edin,

(73) Yemek zehirlenmesi halinde oOnce etkilenen kisileri en yakin saglik
kurulusuna sevk edin, 112 Hizir Acil Servise telefon edin ve durum
hakkinda bilgi verin,

i) Savas halinde yapilmasi gerekenler (Savas durumunda olusabilecek tehlikelerin en
onemlileri asagidaki gibidir; (i) Bombardiman, (ii) Kimyasal serpinti ve (iii) Radyoaktif serpinti.
Tehlike aninda asagidaki sirenlere gore davranilacaktir)

(74) San ikaz: Ucg dakika siiren diiz siren sesi. Saldiri ihtimali var demektir.

» Acikta iseniz: hemen saklanabilmek i¢in en yakin siginma yerlerine,
genel siginaklara veya bodrum gibi siginmaya elverigli yerlere
gidiniz.

> lIsyerinde isenizz Hemen caligtiginiz makineyi, elektrik salteri ve
dogalgaz vanalarini kapatip saklanabilmek igin en yakin siginma

yerlerine, genel siginaklara veya bodrum gibi siginmaya elverigli
yerlere gidiniz.

(75) Kirmizi ikaz_: Uc dakika boyunca algalip yiikselen siren sesi. Saldiri
tehlikesi var demektir.

» Acikta iseniz _ : En yakin siginma yerlerine, képru alti, gukur vb
yerlere saklanarak vucudunuzun agik yerlerini Orterek tehlikenin
gecmesini bekleyiniz.

> lIsyerinde isenizz Hemen calistiginiz makineyi, elektrik salteri ve
dogalgaz vanalarini kapatip saklanabilmek icin en yakin siginma
yerlerine, genel siginaklara veya bodrum gibi siginmaya elverigli
yerlere gidiniz.

Hazirlayan: Onaylayan:

iISG Uzmani / Sivil Savunma Uzmani isveren Vekili
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(76) Siyah ikaz: Kesik kesik siren sesi ile veya radyo-tv. yayiniyla duyurulur.
Radyoaktif serpinti veya kimyasal saldiri tehlikesi var demektir.

» Acikta iseniz: En yakin siginma yerlerine gidiniz ve vicudunuzun
aclkta kalan yerlerini ortinuz.

> lIsyerinde iseniz. Hemen calistiginiz makineyi, elektrik salteri ve
dogalgaz vanalarini kapatip saklanabilmek igin en yakin siginma
yerlerine, genel siginaklara veya bodrum gibi siginmaya elverisli
yerlere gidiniz.

(77) Beyaz ikaz : Tehlike gecti demektir. Radyo, televizyon, megafon vb.
yollarla haber verilir. Bu igareti aldiktan sonra siginma yerlerinden
cikabilirsiniz.

e. Teror saldinlarinda yapilmasi gerekenler (Terérist saldirilar; atesli silahlar,
patlayicilar gibi ¢gesitli zarar verici araglarla gergeklestirilen saldirilardir.)

(78) Terorist Saldirilardan Once
» Terorizm hakkinda bilgi edinin.

» Teroristler, cogunlukla kendilerine en az zarar gelecek hedefleri ve
halkin arasina ¢abuk karigabilecekleri alanlari secerler.

» Teroéristler havaalanlari, buyuk sehirler, uluslararasi toplantilar ve
bulusmalar, tatil yoreleri gibi fazla dikkat ¢ekmeden
uzaklasabilecekleri gibi hedefleri secerler.

» Patlayici, insan ve ara¢ kagirma silahlari, kundaklamada kullanilan
araclari ve silahli saldinlarda kullanilan araclar konusunda bilgi
edinin.

» Herhangi bir terorizm olayinda diger kriz anlarinda kullandiginiz
teknikleri adapte ederek kullanmayi 6grenin.

» Cevreniz hakkinda dikkatli olun ve olup bitenlerden haberdar olmaya
caligin.

Hazirlayan: Onaylayan:

iISG Uzmani / Sivil Savunma Uzmani isveren Vekili
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» Seyahat ederken Onlemler alin. Gdze carpan ve olagandigi
davraniglarin farkinda olun. Yabancilardan paket kabul etmeyin.
Bagajlarinizi bagibog birakmayin.

» Acil durum cikiglarinin konumlarinin nerede oldugunu 06grenin.
Kalabalik bir alani, bir binay1 yada metroyu hizla nasil bogaltacaginizi
dusunun. Merdivenlerin nerede oldugunu ogrenin.

» Yakin c¢evrenizi inceleyin. Bir patlama aninda kirilabilecek ya a
dusebilecek nesnelere dikkat edin.

(79) Terdristlerin kullanacagi patlayicilar, binalarin yikilmasina ve yanginlarin
¢clkmasina neden olabilir. Cok kath binalarda yasayan veya ¢alisan insanlar
asagidakileri yapabilirler:

» Acil durum tahliye prosedurlerini gdzden gegirin. Yangin ¢ikislarinin
konumlarini 6grenin.

» Yangin  sondurtculerin - galistigindan  emin  olun. Nerede
bulunduklarini ve nasil kullanildiklarini 6grenin.

> ilkyardim konusunda bilgilenin.

» Binanin her katinda belirlenmis ve herkesin bildigi yerlerde:
Tasinabilir, pilli radyo ve yedek piller
Fenerler ve yedek piller
ilkyardim cantasi ve kilavuzu
Tehlikeli alanlari isaretlemek icin florosanli serit bulundurun.

(80) Bomba ihbari

» Bomba ihbari alirsaniz, arayan kisiden alabileceginiz kadar ¢ok bilgi
alin. Arayan kisiyi dediklerini kaydedebilmek icin telefonda tutmaya
calisin. Polis ve firma yonetimini haberdar edin.

» Bomba ihbari aldiktan sonra, supheli higbir pakete dokunmayin.
» Supheli paketin etrafini bosaltin ve polise haber verin.

» Binay! tahliye ederken pencerelerin 6nunde durmaktan ve diger
tehlike potansiyeli bulunan alanlardan kaginin.

» Acil durum ekiplerinin caddeleri kullanmalarini engellemeyin.
(81) Bina Patlamalar Sirasinda

» Binada bir patlama meydana gelmigse, binayl en kisa surede ve
sakin sekilde terk edin.

» Dolaplardan yada tavandan bir seyler dusuUyorsa, saglam bir
masanin altina girin.

Hazirlayan: Onaylayan:

iISG Uzmani / Sivil Savunma Uzmani isveren Vekili
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» Eger bir yangin ¢ikmissa;
» Yere yakin durun ve binayi en hizl sekilde terk edin.
> Islak bir bezle agzinizi ve burnunuzu kapayin.

» Kapali bir kapiya yaklagirken elinizin tersini kapiyi kontrol etmek igin
kullanin. Eger kapi sicak degilse vucudunuzla destekleyerek kapiyi
yavasca acgin. Eger kapi dokunulmayacak kadar sicaksa, alternatif
¢ikis yolunu deneyin.

» Agir duman ve gazla oncelikle tavanda toplanir. Her zaman dumanin
altinda kalmayi deneyin.

(82) Bina Patlamasindan Sonra Eger enkazda kaldiysaniz;
» Bir fener kullanin.

» Bulundugunuz yerde kalin. Agzinizi, mendil yada bir giysi parcasiyla
kapatin.

» Duvarlar yada borulara vurarak yerinizi bildirmeye c¢aligin. Eger
didugunuz varsa kullanin. Son ¢are olarak bagirin. Ancak bagirmak
tehlikeli miktarlarda toz ve dumani iginize gekmenize neden olacaktir.

(83) Yarahlara Yardim Etmek

» EQgitim almamis kimseler enkaz halindeki binadan insanlari
kurtarmaya g¢alismamalidir.  Acil Durum  Ekibinin  gelmesi
beklenmelidir.

(84) Kimyasal Etmenler

Kimyasallar, insanlar, hayvanlar ve bitkiler Gzerinde toksik etkileri olan zehirli
gazlardir. Codu kimyasallar ciddi yaralanmalara ve oOlimlere neden
olmaktadir. Yaralanmalarin ciddiyeti, kimyasal maddenin miktarina ve
kimyasal maddeye maruz kalinan sureye gore degismektedir.

DORDUNCU BOLUM
ACIL DURUM EKIiPLERININ GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

a) Kriz Masasi Uyeleri Sorumluluklari
MADDE 12- Acil Durum Ydneticisi / Kriz Masasi Uyeleri;
a. Acil durumun olugmasi durumunda ilk haber verilecek kisilerdir.

b. Calisma gunu olsun olmasin acil durum sureci baglatilir ve plan yarurltige konur.
Olayin boyutlarina goére Ust yonetime bilgi verilir.

Hazirlayan: Onaylayan:

iISG Uzmani / Sivil Savunma Uzmani isveren Vekili
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Kriz masasini olustururlar, acil durum surecinin isleyisini kontrol ve koordine
ederler.

. Acil durumda kullanilacak arag, gere¢ ve ekipmanin her an kullanima hazir

bulundurulmasindan Acil Durum Yetkilisi sorumludur.

. Acil Durum Yetkilisi Yangin sondurme, Kurtarma ekiplerinin yilda en az 1 defa

tatbiki egitim yapmalarini saglamaktan sorumludur.

b) Bina Sorumlusunun Goérev ve Sorumluluklari

MADDE 14- Bina Sorumlusunun Gorev ve Sorumluluklarr;

a. isyerinde alinmis acil durum (ilkyardim, yangin vb.) tedbirlerini stirekli kontrol
altinda tutar.

b. Isyerinde acil durum malzemelerinin (ilkyardim amaciyla bulunan sedye, ilag,
sargl malzemeleri, sdndirme ve yangindan korunma arag-gereg ve cihazlari ve
benzerlerinin) tespitini yapar, eksilenlerin tamamlanmasini saglar.

c. Tespit edilen aksakliklari, acil durum yoneticisi ve igveren veya igveren vekiline
bildirerek bunlarin giderilmesini saglar ve takibini yapar.

d. Acil durumlarda acil durum ekiplerinde gérevli personelin koordinasyonunu ve
gorevlerini yapmasini saglar.

e. Acil durumlarda acil durum ekiplerinde gorevli personeli acilen goreve sevk
ederek sondirme, kurtarma, koruma ve ilkyardim galigmalarini yonetir.

f. Kisilerin yaralanmasi ile sonuc¢lanan olaylarda personeli géreve acilen sevk
ederek ilkyardim galismalarini yonetir.

g. Tespit edilen aksakliklari, acil durum yoneticisi ve isveren/igveren vekilini
bildirerek bunlarin giderilmesini saglar ve takibini yapar.

h. Olay yerine gelen acil servis gorevlilerine yardimci olur.

i. Gorevli personelin ilkyardim tedbirleri konusunda yillik egitim ve igyeri
tatbikatlarinin yaptiriimasini ve katilimlari saglar.

j. Personeli acil ¢ikis kapilarina yonlendirir ve panik yapmadan disariya ¢ikislarini
organize eder. Tek bir kapida yigiima olmamasi igin gerekirse diger c¢ikis
kapilarinin givenli olup olmadigina bakarak personeli diger kapilara yonlendirir.

k. Disari ¢ikan personelin Toplanma Bdlgesinde toplanmasini saglar.

I. Personelin yoklamasini yaparak Acil Durum Ydéneticisine rapor verir.

m.Gorevli personelin acil tahliye, yangin konularinda yillik egitim ve tatbikatlarinin
yaptiriimasini saglar Gerekli hallerde elektrigin kesilmesini, kazanlar ve yakit
besleme sistemlerinin devre digi birakilmasini, yanici-parlayici kimyasallarin
guvenli alana uzaklastiriimasini saglar

n. itfaiye ve sivil savunma ile isbirligi yaparak bilgi aligveriginde bulunur.

Hazirlayan: Onaylayan:
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0. Acil durumlarda dis ve i¢ haberlesmeyi saglar.
p. llgili yerlere ait acil durum telefonlarinin listesini bulundurur.

g. Kriz masasinin talimatlarini uygular.

c) Bina Sorumlusu Yardimcisinin Gorev ve Sorumluluklari
MADDE 15- Bina Sorumlusunun Yardimcisinin Gorev ve Sorumluluklart;

a. Bina Sorumlusunun olmadigdi hallerde Bina Sorumlusunun yapmakla yukimlu
oldugu gorevleri yerine getirir.

b. Acil hallerde ve acil durum egitim, tahliye ve tatbikatlarinda Bina Sorumlusuna
yardim eder ve destekler.

d) Yangin Séndiirme Ekip Uyelerinin Gérevleri

MADDE 16- Yangin Séndiirme Ekip Uyelerinin Gérevleri;

a. Herhangi bir yangin ve kurtarma olayinda panige kapilmamali ve kendisi ile
bagska bir kisiyi tehlikeye atmadan sondurme ve kurtarma c¢alismalarini
yapmalidir.

b. Sorumlu bulundugu alan ve bdélimlerde c¢ikacak yangina derhal muidahale
etmeli, yangini sondurmeli ve yayillmasina mani olmalidir. Bu galismada yangin
yerine en yakin olan ekip Uyesi mevcut yangin sondurtucuyu alip ruzgari
arkasina alarak;

i. Cihazin muhrind kopartmali,
ii. Cihazin pimini gekmeli,

iii. Cihazin hortum ucundan c¢ikan kimyasal maddeyi alevin 6n ve alt
kismina dogru tutarak alevin arkasina dogru sondurerek ilerlemeli,

iv. Elektrikli cihaz, kablo, pano, jenerator vb. elektrik yanginlarda kesinlikle
su kullanmamali, kuru toz tipi yangin sondurucu kullanmali,

c. Yangin esnasinda ve sonrasinda yangin ve kurtarma ekip sefinin verecegi
emirler yerine getirilmelidir,

d. Isyerinde periyodik olarak diizenlenen yangin egitimlerine ve yangin
tatbikatlarina katiimalidir.

e. Isyerinde alinmis yangin tedbirlerini srekli kontrol altinda tutmalidir. Tespit
ettigi aksakliklari yangin séndirme ve kurtarma ekip sefi bildiriimelidir.

f. Isyerinde olagan durumlarda yangin kagis yollarini denetleyerek sirekli

Hazirlayan: Onaylayan:
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kullanilabilir durumda olmasini saglamalidir.

Olay yerine gelen Itfaiye ve diger midahale-kurtarma ekiplerine yardimci olur,
itfaiye ekibi ile koordineli g¢alisarak itfaiyenin yangini sondirmesine yardim
eder.

e) Yangin Sondiirme Ekip Uyelerinin Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 17- Yangin Séndirme Ekip Uyelerinin Yetki ve Sorumluluklar;

h.

Isverinde meydana gelen her tirlii yanginda, yangina ilk miidahaleyi yapmak
konusunda yetkilidir.

Konu hakkinda Bina Sorumlusunu bilgilendirmek ve itfaiye ile koordineli
calismaktan sorumludur.

f) Kurtarma Ekip Uyelerinin Gorevleri

MADDE 18- Kurtarma Ekip Uyelerinin Gorevleri;

a.

h.

isyerinde olagan durumlarda yangin kagis yollarini denetleyerek sirekli
kullanilabilir durumda olmasini saglar.

Acil hallerde igyerinde bulunan kisilerin tahliyesine yardimci olur.
Olaydan etkilenmis ve kurtarilan kKigileri ilkyardim ekibine teslim eder.

Oncelikle kurtariimasi gereken kiymetli dosya, belge, bilgisayar vb. kurtarir ve
ekip sefine teslim eder.

Kurtarma iglemi sirasinda kesinlikle kendisini tehlikeye atmaz.
Kurtarma ile ilgili egitim ve tatbikatlara katilir.

Yanginin yayilabileceg@i yerlerde calisan personel ve malzemenin tahliyesine
yardim eder

Yangin esnasinda ve sonrasinda ekip sefinin verecegi emirleri yerine getirir.

g) Kurtarma Ekip Uyelerinin Sorumluluklari

MADDE 19- Kurtarma Ekip Uyelerinin Sorumluluklar;

isyerinde meydana gelen her tirli acil durumda; binanin bosaltiimasini
saglamaktan ye konu hakkinda Bina sorumlusunu bilgilendirmekten
sorumludur.

h) ilk yardim Ekip Uyelerinin Gorevleri

MADDE 20- ilk yardim Ekip Uyelerinin Gorevleri;

a. Ekip sefinin verecegi talimatlar yerine getirir.

Hazirlayan: Onaylayan:
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b. Tahliye gerektiren durumlarda toplanma bdlgesinde birim amirleri ile birlikte
calisanlarin isim listesine gore sayimini yapar.

c. Gerektiginde igyerinde galiganlarin tahliyesine yardimci olur.

d. Yarali ve hastalarin isim ve durumlarini tespit ederek, tibbi ilkyardim gelene
veya saglik kurumuna géturulinceye kadar gereken ilk yardimi yapar.

e. llkyardim malzemelerini acil toplanma alanina getirerek gerekli miidahaleyi
yapar. Durumu agir olanlari tespit eder, ambulans c¢agirip hastaneye
gonderilmesini saglar. Ambulansin gelmedigi durumlarda isyerinden temin
edilen bir aragla yaraliya refakat ederek en yakin hastaneye sevkini saglar.

f. Isyerinde yapilan egitim galismalarina katilir.

g. Isyerinde alinmis ilkyardim tedbirlerini strekli kontrol altinda tutar, tespit ettigi
aksakliklari ilkyardim sefine bildirir.

i) ik yardim Ekip Uyelerinin Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 21- ilk yardim Ekip Uyelerinin Yetki ve Sorumluluklari

h. Isyerinde meydana gelen her is kazasi ye tehlikeli vaka veya meslek
hastaliginda yahut is sagligi ve guvenligi ile ilgili bir tehlike halinde gerekli
arastirma ye incelemeyi yapmaktan Bina sorumlusuna karsi sorumludur.

i. Alinmasi gereken tedbirleri almak, konu hakkinda Bina sorumlusuna
bilgilendirmek ve kazazedeyi en yakin saglik kurumuna
ulastirmak/ulastiriimasini saglamaktan sorumludur.

]. Kazazedeye ilk mudahale yapilmasi konusunda yetkilidir.

k. Alinmis ilkyardim tedbirlerini srekli kontrol altinda tutar, tespit ettigi aksakliklari
Bina sorumlusuna bildirir.

BESINCi BOLUM

TAHLIYE, PERIYODIK BAKIM VE TESTLER, YANGIN EMNIYETi TALIMATI VE
DIGER HUSUSLAR

a) Binanin Tahliyesi Sirasinda Hareket Tarzi

MADDE 22- Tahliye, her igyerine mahsus olarak hazirlanan Tahliye Plani
dogrultusunda hareket edilir. ( Bakiniz EK-5)

Bina Sorumlulari, olagan disi durumlarda, isyeri kriz masasi bagkanindan aldiklari
talimat veya sesli alarm ikaz cihazlari duyumu ile; hizh bir sekilde sorumlu oldugu katta

ki kisilerin binadan tahliyesini saglamakla yukumltdurler. Odalarda ki kisilerin
Hazirlayan: Onaylayan:
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tehlikeden haberdar olamayacaklar disunulerek kapilar saat yoninde gezilerek tek
tek dolasip kapilar kiliti dahi olsa vurarak ve sesli bir gsekilde tehlike anonsu
yapilacaktir. Odalara girip kontrol ederek; agik olan kapi (kilittemeden) ve pencerelerin
kapali olmasini saglayacaklardir.

Tahliyenin en kisa surede ve emniyetli olarak kosmadan seri adimlarla yapiimasi
esastir. Tahliye Ust katlardan zemin kata inilerek, bodrum katlardan zemin kata
cikilarak bina ana giris/cikis kapisindan yapilacaktir.

Bina Sorumlusu veya Sorumlulari son bir kez sorumlu oldugu katta gezerek
katinda kimsenin kalmadigina ve ulagabilece@i herkese ulastiktan sonra binayi terk
ederek toplanma alanina gidecektir. Bu gibi durumlarda zamanin ¢ok degerli olmasi
nedeniyle olabildigince hizli hareket edilmesi esastir.

Ogretim Elemanlari; olay aninda veya sonrasinda, ders vermekte oldugu veya
irtibat halinde oldugu 6grencilerin binadan guvenli bir sekilde tahliyesini kat tahliye
sorumlusu ile koordineli olarak saglamakla yukimladdarler.

Acil durum sireni ¢aldiginda ya da telsiz anonsu ile acil durum haberi alindiginda
tahliye esnasinda c¢aliganlarin yapmasi gerekenler:

1. Elektrikli aletlerin enerji baglantilan kesilir, asili halde yiuk varsa emniyetli bir
yere indirilir, takilmaya musait aletler yurtyus yollari Uzerinden kaldirilir.

2. Panik yapmadan, kosmadan ve seri adimlarla daha 6nce belirlenmis en yakin
Acil Durum Toplanma Alanina gidilir.

3. Toplanma alanlarinda asiri yigilmalar oldugunda, olasi izdihami énlemek igin
panik yapilmamalidir.

4. Toplanma alanina gelindiginde bina sorumlusu ve acil durum gorevlilerinin
emirleri dogrultusunda, daha 6nce belirlenen yerlerde ekip baslar (bolim baskanlari,
fakllte sekreteri) arkasinda 10’arli tek siralara gegilir. Siranin en éntndeki kisi kendi
sirasindan sorumludur. Soruldugunda sayiyi yetkili kigilere bildirecektir.

5. Toplanma alanlarinda bir sure beklemek gerekebilir, bu sure igerisinde, tehlike
gecene kadar, olusturulan siralar bozulmadan, sessiz ve sakin bir sekilde bekleme
surduraldr.

6. Tehlike gectiginde, yetkili kisi tarafindan, tehlikenin gegtigi ve is alanina girig izni
verilir. Bu emri duymadan hi¢ kimse c¢alisma alanlarina girmeyecek ve toplanma
alanindan ayrilmayacaktir.

7. Toplanma alanlarindan galisma alanlarina donulurken, yine sakin bir sekilde,
tek siralar halinde, kapi onlerinde yigilma yapmadan ve kosmadan gegilecektir.

b) Binanin Tahliyesi Sonrasi Hareket Tarzi

MADDE 23- Varsa guvenlik gorevlisi tarafindan, yok ise koruma ekibinde gorevli
personel tarafindan, personel yetersizligi durumunda ise, Kriz Masasi tarafindan
gorevlendirecek kisiler tarafindan binaya giris ve ¢ikis guvenligi saglanacak, hirsizlik,
kaza ve benzeri durumlara sebebiyet verilmemesi i¢in gorevli personelin diginda bina
icerisine girislere kesinlikle izin veriimeyecektir.

Hazirlayan: Onaylayan:
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isyerleri galisanlar ve dgrenciler Kriz Masasinin bilgisi olmaksizin toplanma
alanini terk etmeyeceklerdir.

Teknik, idari, adli islemler ve bina emniyeti saglandiktan sonra binaya girig izni
isyeri kriz masasi baskani tarafindan verilecektir.

c) Periyodik Bakim ve Testler

MADDE 24- Periyodik bakim ve testlerle ilgili uyulmasi gerekli olan guvenlik
kurallari sunlardir;

a) Sondurme cihazlarinin TSE standartlarda belirtilen hususlar dogrultusunda
genel kontrolleri yapilir ve degisim zamani geldiginde i¢indeki sondurme maddeleri
yenilenerek hidrostatik testleri yapilir. Cihazlar dolum igin alindiginda, sondurme
cihazlarinin bulunduklari yerleri tehlike altinda birakmamak igin, servisi yapan firmalar,
bakima aldiklari yangin sondurme cihazlarinin yerine, aldiklari sondurdcu cihazin
ozelliginde ve ayni sayida kullanima hazir yangin sondurme cihazlarini gegici olarak
birakmak zorundadir.

b) Elektrik tesisatinin, teknisyen tarafindan yilda bir kez, aralik ayinda kontrol
edilecek, fenni muayenesi yaptirilacaktir.

c) Sivi ve kati yakitl kazanlarin genel bakimlarinin yaptirilmasi ve bacalarin yetkili
kisilere yilda en az iki defa temizlettiriimesi gerekir.

d) Yangin dolaplarinda mevcut su sistemlerinin kullaniimasi asamasinda sorun
yasanmamasi i¢in, yangin dolaplarina su saglayan su pompasinin yilda en az bir kez
bakim ve test isleminin yetkili kigilerce yapilmasi gerekir.

e) Yangin algilama ve ikaz sisteminin, bakim ve test islemleri yilda bir kez yetkili
kigilere yaptiriimasi saglanmalidir.

f) Mevcut asansoérlerin; can ve mal guvenligi acisindan her yil mutlaka periyodik
bakimlari aylik olarak yaptirilmasi gerekir.

g) Binada mevcut kamera sisteminin saglikl ¢alisip ¢calismadiginin yetkili kisilerce
kontrolinun saglanmasi gerekir.

h) Mevcut 1sitma-sogutma-vakum aspirator (kanalli-kanalsiz) cihazlarinin yillik
genel bakimlarinin yaptiriimasi gerekir.

d) Yangin Emniyet Talimati

MADDE 25- Tum calisanlar igyerlerine ait binalarin her katinda asili EK-6 'da
sunulan Yangin Emniyet Talimatina uymakla yukumltdur.

Diger Hususlar

Hazirlayan: Onaylayan:

iISG Uzmani / Sivil Savunma Uzmani isveren Vekili




24

MADDE 26- SAU isyerleri i¢in hazirlanmis olan bu yénergede yer almayan

hususlar icin; ilgili kanun, genelge, teblig ve yonetmelik hukumleri uygulanir.

Hazirlayan:
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iSYERI GENEL BiLGILERI

isyeri Adi

isyeri SGK Kodu -

isveren Vekili

i$ SAGLIGI VE GUVENLIGi KURULU

Gorevi

Adi Soyadi

Tel

a) Isveren Vekili (MYO/Yiiksekokul Sekreteri vb.)

b) Personel, sosyal, idari veya mali igleri yuriitmekte
gorevli bir personel

c¢) Galisan Temisilcisi (1 kisi)

d) Yetkili sendikayi temsilen bir sendika temsilcisi.

e) Bulunmasi halinde atélye/laboratuvarda gorevli bir
veya birer personel

f) Varsa iSG Uzmani

g) Varsa ISG Uzmani

h) Varsa Sivil Savunma Uzmani

i) isyerinde 50’nin altinda galisani olan taseron
bulunmasi halinde bir taseron temsilcisi

ACiL DURUM EKIPLERI

Gorevi

Adi Soyadi

Tel

Acil Durum Bina Sorumlusu

Acil Durum Bina Sorumlusu Yardimcisi

Séndiirme Ekibi Uyeleri

Koruma Ekibi Uyeleri

Kurtarma Ekibi Uyeleri

ilk Yardim Ekibi Uyeleri

GALISAN TEMSILCILERI

Adi Soyadi

Tel
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EK-2 ACIL DURUM YONETIM SURECI

= -

isveren Vekilleri ve
Diger lgili
Yoneticilerden Olusur.

Sorumlu oldugu boélimde, acil
durumlar kargisinda 6nlemlerini
kontrol etmek ve aldirmakla, destek
elemanlarina liderlik etmek, kurumlar

=

BiNA
)<

Yangin Kurtarma Koruma
. - _ Ekibi
Sondiirme Ekibi Ekibi
. - Kurtarilan esya v
Egitim a.lmls kisiler Calismaya géniilli olmak. evrak Bt
olusur. llgili talimatlard Kullanilan teghizati tanimali sorumlusuntn
belirtilen esaslar ve kullanabilir olmali, firma gbsterecegi yerde
dogrultusunda yangina yerlesim plani hakkinda bilgi B hafaza altina aling
mudahale eder. sahibi olmali, is makinesi veya yangin
kullanabilir olmali, sivil
savunma bilgisi olmali,

EK-3 LUZUMLU TELEFONLAR
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Koruma ve Giuvenlik : 0 264 295 50 58 — 50 59 — 50 60 — 70 00
(Esentepe Kamplis)

Yangin (itfaiye) 1110
tfaiye Mudurligu 1 444 40 54

Acil servis (Ambulans) :112

Zehir Danisma 114

Alo Trafik 1154

Polis imdat 1155

Jandarma imdat 1156

Saglik Danisma 1184

Su Ariza 1185

Elektrik Ariza 1186

Dogalgaz Acil 1187

Telefon Ariza 1121

Alo Valilik 1179

Valilik :0264 251 35 15
Il Afet MUdUrlGgu :0264 251 35 27
Koruma ve Guvenlik : 0264 295 50 58
(Kampus)

Hazirlayan: Onaylayan:

iISG Uzmani / Sivil Savunma Uzmani isveren Vekili




28

EK-4 YANGINA MUDEHALE

YANLIS DOGRU
Rizgara karst durmak. Ruzgan. istikametine gore arkana al.

O A~

Onden tarayarak, vangimn cikag noktass, vani dip kismma
mudahele et.

Yanan vere Gistten ve arkadan midahele etmek.

5]

Yukandan damlayan yamec: ve parlayics maddelere, Damlama veya sizints noktasmndan, yam yukandan
agagidan mudahele etmek. mudahele et.
M ;
Yangin aninda séndiirme cihazlanm bogaltip pespese Meveut yangin séndiimme cihazlanm aym anda degisik
kullanmak yonlerden kullan.

Ap Y LWy

Yangiun tamamen sondiigine emin olmadan yangin
mahallini terketme.

"o S

Kullamilnus yangin sondime cihazlanm. kullamimamiglaria
biraraya koyup kanstimak veya kullanilmanug gibi yenne
asmak.

Yangmn mahallini terketmek.

Kullamlmg vangmin sondiime cthazlanm digerlennden
ayrarak dolum ve bakimmm saglamak.
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EK-5 TAHLIYE PLANI ORNEGI

Kazan Dairesi

Sinif sinif ) = Sinif

|
L s
|“:... ﬁ.h.__ v n:. §

ZEMIN KAT PLANI

ilkYardim Yargin LS Yargin Acil Kagis m Acil Gikig
n Dalabi Sandirded R polaby Yéni .@Aﬁ. Kapisi

isveren Vekili
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EK-6 YANGIN EMNIYET TALIMATI
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